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VERBALE COLLEGIO DEI DOCENTI
Venerdì 1 Settembre 2023

Il  giorno  1  Settembre  2023 alle  ore  8.30  si  è  riunito,  presso  la  Sede  dell’Istituto 
Comprensivo “U. Ferrari“ di Castelverde,   il Collegio Unitario dei docenti presieduto dal 
Dirigente Scolastico Dott.ssa Susanna Rossi, per discutere il seguente ordine del giorno:

1. Costituzione Collegio 
2. Approvazione verbale della seduta del 30 Giugno 2023
3. Prime linee operative per attività d’inizio scuola, criteri, modalità 
4. Lineamenti base per definire il Piano attività Annuale 
5. Conferma componenti del Comitato di valutazione 
6. Individuazione di insegnanti tutor 
7. Approvazione attivazione dell’indirizzo musicale per l’Istituto Comprensivo 
8. Distribuzione ore di formazione obbligatoria secondo la nuova normativa 
9. Varie ed eventuali 
10.Comunicazioni del Dirigente Scolastico.

Funge da segretario verbalizzante la m.a Alessia Ruffini

Punto 1

Il  Dirigente  Scolastico,  dott.ssa  Susanna  Rossi, procede  con  l’appello  nominale  dei 
presenti.  Viene data ai docenti nuovi l’opportunità di presentarsi ai colleghi.
Al  termine dell’appello  Il  Dirigente Scolastico  dichiara costituito  il  Collegio  Docenti  per 
l’anno scolastico 2022/2023 come da delibera n.1
Per quanto riguarda l’assegnazione alle classi , il Dirigente ha già predisposto il prospetto  
per  il  posto comune mentre lunedì si  provvederà a riflettere sui  posti  di  sostegno. Le  
continuità verranno mantenute ove possibile, nei casi gravi sarebbe opportuno assegnare 
docenti a tempo indeterminato.

Punto 2

Il verbale della seduta precedente (30 giugno 2023) viene approvato, come da  delibera n. 
2,  a maggioranza dei presenti con zero voti contrari e ventuno astenuti. 



Punto 3

La  Dirigente  comunica al Collegio dei Docenti di aver confermato i suoi Collaboratori,  
prof.ssa Chiara Rosalia Sandri nel ruolo di Docente con Funzioni Vicarie e la m.a Alessia  
Ruffini come Secondo Collaboratore.  Come Coordinatore della Scuola Primaria è stata 
confermata la m.a Simona Soldi in affiancamento alla m.a Raffaella Santamaria che  poi 
assumerà l’incarico come unica figura nel prossimo anno scolastico.

La scuola primaria di  Castelverde dovrà ospitare, come noto, alunni  e personale della 
scuola infanzia di San Martino interessata da lavori di ristrutturazione ed adeguamento 
sismico. Nel mese di  luglio,  l’Rspp dell'Istituto Comprensivo ha individuato, durante un 
sopralluogo,  gli  spazi  più  adeguati  ad  accogliere  i  bambini  della  scuola  infanzia  e,  di  
conseguenza, sono state cambiate le collocazioni di alcune aule della primaria.

Per quanto riguarda gli orari di funzionamento della scuola primaria, ad oggi, sulla base 
delle  indicazioni  avute  dagli  Enti  Locali,  si  possono definire  solo  gli  orari  di  quella  di  
Castelverde.

Il tempo normale funzionerà dalle ore 8.30 alle ore 15.30 con un ora di mensa fra le 13.00 
e le 14.00. Il tempo pieno funzionerà dalle 8.00 alle 16.00 con mensa alle 12.00 insieme 
alla scuola infanzia. I servizi di pre e post scuola verranno organizzati con il Comune di 
Castelverde.

Per quanto riguarda gli orari di funzionamento della scuola primaria di Brazzuoli non si è 
ancora avuto riscontro dall’Unione di Comuni Oglio Ciria.

In questo anno scolastico, le due ore di  docente specialista di motoria ci saranno solo per 
le classi quarte e quinte a tempo normale.

Come già anticipato nel Collegio del 30 giugno 2023, la scuola infanzia inizierà martedì 5 
settembre con frequenza solo  antimeridiana senza mensa fino  a  venerdì  8  settembre 
compreso,  la  Scuola  Secondaria  inizierà  le  lezioni  lunedì  11  settembre  già  ad  orario  
completo da lunedì a venerdì dalle ore 7,50 alle ore 13,32 e la Scuola Primaria accoglierà 
gli alunni da martedì 12 settembre con frequenza solo antimeridiana senza mensa.

Gli impegni dei docenti del primo periodo verranno pubblicati con circolari specifiche per  
ogni ordine di scuola sul sito di Istituto sul sito fino al 22 settembre compreso. 

Il Collegio,  approva con delibera n.3,  all'unanimità dei presenti le prime linee operative 
per attività d’inizio scuola, criteri, modalità 

.
Punto 4

Le docenti  Sandri,  Soldi  e Ruffini  illustrano il  nuovo prospetto,  suddiviso per ordine di  
scuola, della suddivisione delle quaranta ore obbligatorie e delle fino a quaranta ore. A 
seguito delle novità introdotte dal nuovo contratto, si sono dovute aggiornare le tabelle 
sulla base delle quali poi andranno definiti i calendari degli impegni annuali per ciascun 
ordine. Nelle “fino a quaranta”  sono state inserite le ore di formazione e un pacchetto di  
ore per lo svolgimento dei Glo per i docenti che hanno nelle loro classi alunni certificati. 



40 ore obbligatorie

SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA

12  ore:  COLLEGIO 
DOCENTI  UNITARIO  E/O 
DI  SETTORE 

12  ore:  COLLEGIO 
DOCENTI  UNITARIO  E/O 
DI  SETTORE 

12  ore:  COLLEGIO 
DOCENTI  UNITARIO  E/O 
DI  SETTORE 

10 ore:  ADEMPIMENTI  DI 
INIZIO  ANNO  (come  da 
Calendario)

12  ore:  ADEMPIMENTI  DI 
INIZIO  ANNO  (come  da 
Calendario) 

4  ore:  ADEMPIMENTI  DI 
INIZIO ANNO – COLLEGIO 
TECNICO  (come  da 
Calendario) 

6 ore: ASSEMBLEE 
COMUNICAZIONE CON I  
GENITORI

5 ore: ASSEMBLEE CON I 
GENITORI  (assemblea 
precedente  l’elezione  dei 
rappresentanti;  assemblee/ 
colloqui restituzione esiti  in 
occasione  della 
valutazione  intermedia  e 
finale).

10 ore: ASSEMBLEE CON 
I   GENITORI 
(presentazione 
Progettazione  alle  classi 
prime,  assemblee 
precedenti   l’elezione  dei 
rappresentanti,   udienze 
generali, incontro  sugli esiti 
finali  di  primo  e   secondo 
quadrimestre).

12 ore: PROGETTAZIONE  
D’ISTITUTO 

6 ore (2 h x 2 incontri per le 
discipline e 1h x 2 incontri 
per le educazioni):  
PROGETTAZIONE  
COLLEGIALE 
QUADRIMESTRALE (classi 
parallele)  ed  elaborazione 
percorsi trasversali; 
5  ore  (2  ½  x  2  incontri): 
stesura  prove  comuni 
(intermedia e finale) 

10 ore: COLLEGI TECNICI 
per  stesura  prove  comuni 
(iniziale  e  di  fine  primo  e 
secondo  quadrimestre), 
elaborazione  percorsi 
trasversali

Fino a 40 ore

SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA

2  ore:  PROGETTO 
ACCOGLIENZA  calato 
nelle  singole realtà 

8 ore: CONSIGLIO  
INTERCLASSE TECNICO

1  ora  e  10’/1  ora  e  20’: 
CONSIGLIO  DI  CLASSE 
CON  I  GENITORI  (COME 
DA  CALENDARIO) 



1 ora : revisione e  
condivisione dei 
REGOLAMENTI DI 
PLESSO  (ex 
Progetto Educativo – 
Organizzativo) sulla base di 
quanto condiviso a livello di 
Istituto.

6 ore: CONSIGLIO  
INTERCLASSE PLENARIO 

1  ora  /  1  ora  e  20’: 
CONSIGLI   DI  CLASSE 
TECNICI  (COME   DA 
CALENDARIO) 

14 ore: CONSIGLIO DI  
INTERSEZIONE TECNICO

3  ore:  CONSIGLIO  DI 
INTERSEZIONE  CON  I 
GENITORI.  

14  ore  :  Formazione 
obbligatoria  Sistema 
Integrato  0-6  approvata  in 
Collegio Docenti 

6  ore:  ore  rimanenti  per 
partecipazione a GLO per i 
docenti interessati 

12  ore:  formazione 
obbligatoria  approvata  in 
Collegio Docenti

(fino  a)  8  ore:  colloqui 
individuali  con  i  genitori 
(udienze  generali 
calendarizzate) 

(fino  a)  6  ore: 
partecipazione  a GLO per 
docenti  interessati 
(calendarizzare 
eventualmente  in 
alternanza)

12  ore  :  formazione 
obbligatoria  approvata  in 
Collegio Docenti

fino  a  6-  ore  : 
partecipazione  a  GLO  per 
docenti  interessati 
(calendarizzare  in 
alternanza)

Il presente prospetto potrebbe subire delle variazioni a seguito dell’incontro con le Rsu 
previsto per venerdì 8 settembre 2023.

Per  quanto  riguarda  l’individuazione  dei  responsabili  di  plesso,  il  Dirigente  rinvia  alla 
prossima seduta di ottobre in quanto deve prima incontrare i docenti individuati. Fino alla 
nuova nomina restano in carica quelli dello scorso anno. . Per la scuola infanzia l’incarico  
verrà rivestito per un biennio per garantire la partecipazione al corso di aggiornamento 0-6 
riservato ai collaboratori di plesso.
Unico ordine di scuola per cui si nominerà anche un vice coordinatore di plesso sarà la  
scuola primaria.

Il Dirigente propone di nominare una  Commissione orario per la scuola primaria composta 
da Dirigente,  Segreteria e responsabili di plesso.
Gli  orari  dell'infanzia sono pronti  e saranno quelli  dello scorso anno scolastico mentre 
quelli della scuola secondaria verranno elaborati con un programma gestionale.
 
Il  Collegio approva, come da  delibera n.4,   a maggioranza  dei presenti,  con zero voti 
contrari e sei astenuti,  i lineamenti base per definire il Piano attività Annuale.



Punto 5

Il Dirigente Scolastico comunica che è necessario  confermare i membri del Comitato di 
Valutazione votati dal Collegio dei Docenti. 

Il Collegio dei Docenti approva con  delibera n.5  all’unanimità dei presenti la conferma 
della nomina come membro del Comitato di Valutazione della m.a Laura Belloni e della 
prof.ssa  Donatella Berselli .

Punto 6

A seguito dell'immissione in ruolo di sei docenti ( uno alla scuola primaria e cinque alla 
scuola secondaria), si procede all’individuazione degli insegnanti tutor.

docente  neo immesso docente tutor

prof. Nacca                        italiano prof.ssa Marenghi

prof.ssa Pagani                 italiano prof.ssa Pietrobelli

prof.ssa Bigliardi              matematica m.a Molinari

prof.ssa Ruggeri                inglese prof,ssa Ferrari

prof.ssa Bernardello          sostegno prof.ssa Losco

m.a Romano m.a Magni A.

Il Collegio dei Docenti approva con delibera n.6,  all’unanimità dei presenti,  gli incarichi di 
docente tutor come da tabella sopra indicata

Punto 7

Il Collegio dei docenti approva con delibera n.7, a maggioranza dei presenti con zero voti 
contrari  e  sei  astenuti,  l’attivazione  dell’indirizzo  musicale  per  l’Istituto  Comprensivo  a 
partire dal prossimo anno scolastico.

Punto 8

Come da prospetto fino a quaranta ore facoltative approvato al punto quattro, le ore di  
formazione obbligatorie previste per l’anno scolastico 2023-2024 saranno:

quattordici per la scuola infanzia;

dodici per la scuola primaria;

dodici per la scuola secondaria.

Le ore di formazione obbligatorie della scuola infanzia saranno quelle organizzate dal CPT 
territoriale sul Sistema Integrato 0-6. Sono ancora da definire le tematiche per le dodici ore 
stabilite per gli altri ordini 

A tal proposito verrà inviata una circolare per individuare i bisogni formativi dei docenti.



Il Collegio approva, con delibera n.8,  a maggioranza dei presenti,  con zero astenuti ed 
un  voto  contrario,  le  distribuzione  ore  di  formazione  obbligatoria  secondo  la  nuova 
normativa

Punto 9

Il Dirigente presenta ai docenti i diari di primaria e secondaria realizzati con le copertine 
premiate lo scorso anno scolastico e propone per il prossimo anno di far realizzare dei  
quaderni per le classi prime al posto dei diari.

Punto 10

Il Dirigente comunica l’intento di organizzare una giornata con giochi motori a Brazzuoli  
con il coinvolgimento di Sesto ed Uniti in previsione del futuro accorpamento.
Per quanto riguarda la modalità di svolgimento degli incontri, il nuovo contratto prevede la 
possibilità di svolgimento delle riunioni on line se non di carattere deliberativo. Pertanto 
durante l’anno scolastico alcuni incontri si svolgeranno in presenza ed altri on line.

Esaurita la trattazione dei punti all’ ordine del giorno, la seduta termina alle ore 10.30.

Letto, firmato e sottoscritto
La segretaria
m.a Alessia Ruffini

Il Presidente
Dott.ssa Susanna Rossi


